INFORMATII PERSONALE

Nume
Adresa DSS
Telefon DSS

Fax DSS

E-mail

Natjonalitate

Data nasterii

EXPERIENTA DE MUNCA

* Perioada (de la-péna la)
* Numele si adresa angajatorului

* Domeniul/sectorul de activitate
* Ocupatia sau pozitia definute

* Principalele activitafi si
responsabilitai

* Perioada (de la-pana la)

* Numele si adresa angajatorului
* Domeniul/sectorul de activitate
* Ocupatia sau pozitia definute

* Principalele activitati si
responsabiliti

* Perioada (de la-pana la)

* Numele si adresa angajatorului
* Domeniul/sectorul de activitate
* Ocupatia sau pozitia definute

* Principalele activitatj si
responsabilitati

HERTANU ANCA-IRINA
Bd. Mihail Kogalniceanu, nr. 36-46, Corp B, Et. 2, Sala de lectura, Sector 5, Bucuresti

(+40) 21 315 80 93
(+40) 21 317 05 27

ank_hert@yahoo.com, ciocp@yahoo.com

romana

25.08.1977

lun. 2007 — prezent

Universitatea din Bucuresti, Departamentul Servicii pentru Studentj - Centrul de Informare,
Orientare si Consiliere Profesionald

Tnvatdmant superior

Psiholog

- intocmirea de materiale informative Tn ceea ce priveste cariera si acordarea de consultatji celor
interesati in legatura cu perspectivele de ocupare, alegerea unei cariere, instruire sau formare;
- planificarea carierei: cautarea unui loc de munca, curriculum vitae, interviul pentru angajare;

- consiliere individuala/de grup pentru orientare sau reorientare in cariera (teste de aptitudini si
interese profesionale — asistenta individuala pentru intocmirea CV-ului sau a scrisorii de intentie
si pregatirea in vederea participarii la interviul pentru angajare);

- organizarea Targului Educatjei;

- activitati de orientare spre ONG-uri in vederea desfasurarii de activitati de voluntariat;

- activitati de orientare si consiliere vocationala prin mijloace de testare;

- asistenta acordata cu privire la oportunitdtile de studiu in strainatate;

- formarea de studentj voluntari pentru consilierea privind cariera;

- prezentarea de informatji si oferirea de acces la informatji existente online cu privire la cererea
si oferta pietei de munca;

- ghidarea studentilor si absolventilor in consultarea ,Profilelor Ocupationale”;

- utilizarea unor metode si tehnici de identificare a aptitudinilor, valorilor si intereselor
profesionale;

- dezvoltarea tehnicilor de comunicare eficients;

- formarea de abilitafi in ceea ce priveste prezentarea la un interviu de angajare;

- activitati de secretariat, prin care se duc la indeplinire sarcinile si atributiile prevazute
(documentare, corespondenta, protocol, cursuri de perfectionare, relatii cu publicul etc.).

Oct. 2006 - lun. 2007

S.C. CG&GC IT S.A.

Tehnologia Informatjei/Hardware

Asistent Resurse Umane

Activitati specifice Departamentului de Resurse Umane:
- selectie;

- recrutare;

- evaluare;

- testare;

- consultanta.

Apr. 2006 - Oct. 2006
Capricorn Media, Bucuresti
Media/Cultura/Publicatji
Traffic & Marketing Assistant
- publicitate;

- machete publicitare;

- relatji cu clientji;

- media.
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* Perioada (de la-pana la)

* Numele si adresa angajatorului
* Domeniul/sectorul de activitate
¢ Ocupatja sau pozitia definute

* Principalele activitaj si
responsabiliti

EDUCATIE S| FORMARE

* Perioada (de la-pana la)
+ Numele si tipul organizatjei de
educatje si formare

* Tematica de baza/competente
acumulate

+ Diploma sau certificatul obtinute

* Perioada (de la-pana la)
+ Numele si tipul organizatjei de
educatje si formare

* Tematica de baza/competente
acumulate

* Diploma sau certificatul obtinute

* Perioada (de la-pana la)
+ Numele si tipul organizatjei de
educatje si formare

+ Tematica de baza/competente
acumulate

+ Diploma sau certificatul obtinute

ABILITATI S| COMPETENTE
PERSONALE

LIMBA MATERNA

ALTE LIMBI

* Citit
* Scris
* Vorbit

« Citit
« Scris
+ Vorbit

ABILITATI $| COMPETENTE
SOCIALE

ABILITATI $| COMPETENTE
TEHNICE

Apr. 1999 - Oct. 2002

Elsaco Electronic, Botosani

Tehnologia Informatjei

Referent vanzari si relatji cu publicul

- contracte de vanzare si prestari servicii in cadrul Departamentului Contorizare;
- facturarea, incasarea si urmarirea contractelor;

- relatji cu publicul.

2006 — 2008
Societatea de Psihologie Experentiald din Roménia (SPER)

Psihoterapeut in formare — Psihoterapie Experentiala
Consiliere psihologica (supervizare)

2001 - 2005
Universitatea Alexandru loan Cuza, lagi

Facultatea de Psihologie si Stiintele Educatiei, specializarea Psihologie
Diploma de licenta

1992 — 1996
Colegiul National A.T. Laurian, Botosani

Specializarea matematica - informatica

Diploma de bacalaureat

ROMANA

LIMBA ENGLEZA — ATESTAT LINGVISTIC ELIBERAT DE UNIVERSITATEA AL.l.CuzA, IASI, MINISTERUL

INVATAMANTULUI, 2006
Foarte bine
Foarte bine
Foarte bine

LIMBA FRANCEZA
bine
bine
bine

Abilitai de comunicare, negociere, intelegere, organizare, lucru in echipa (cooperant).

Atestat de Operator PC pentru aplicatiile Office (Word, Excel, PowerPoint), programe de

statistica (SPSS).



